PEMIERINTAHKOTA YOGYAKARTA
DINAS PEMIBERDAYAAN PEREMPUAN, PERLINDUNGAN ANAK DAN
PENGENDALIAN PENDUDUK DAN KELUARGA BERENCANA

STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR (SOP)

PENGAJUAN SPJ



Nomor SOP
Fangpal Pembuatan
Fangpal Revisi '_.
Fanggal Pengesahan
Disahkan Olch
Nama SOP

[ 900/02/50PN2023

27 Janvan 2023

27 Januani 2023

1 _Ku._l)l_ngs_____ T
Pengajuan SPJ

SRR

DINAS PEMBERDAYAAN PEREMPUAN, _
PERLINDUNGAN ANAK DAN PENGENDALIAN
PENDUDUK DAN KELUARGA BERENCANA

Dasar Hukum ;

I Peraturan Dacrah Kota Yogyakarta No 4 Tahun 2020 tentang
Perubahan Atas Peraturan Daerah Nomor S Tahun 2016 Tentang
Pembentuban dan Susunan Peranghat Dacrah Kota Yogyakarta

2 Peraturan Walikota Nomor 69 Tahun 2017 tentang Penyusunan
Standar Operasional Prosedur Penyelenggaraan Pemerintahan

3. Peraturan Walikota Nomor 101 Tahun 2021 Tentang Kedudukan.
Susunan Organisast, Tugas, Fungsi, Dan Tata Kerja Dinas
Pemberdayann Peyvempuan Perlindungan Anak Dan Pengendahian
Penduduk Dan Keluarga Berencana

4. Peraturan Walikota Nomor 136 Tahun 2021 tentang Sistem Dan
Prosedur Pengelolaan Kevangan Daerah

5. Peraturan Walikota Nomor 59 Tahun 2022 tentang Standar [Harpa
Satuan Barang Dan Konstruks: Tahun Anggaran 2023

6. Peraturan Walikota No. 69 Tahun 2022 Temang Standar Harga
Satuan Jasa Tahun Anggaran 2023

Keterkaitan |
I, SOP PENGAJUAN PANJAR

Kualifikasi Pelaksana :

1 .Mengetahui tugas dan fungsi Pengelolaan Keuangan
2. Mengetahui tugas dan fungsi Jabatan

3. Mengetahui aturan Keuangan
4. Rapi, tertib

Peralatan/Perlengkapan :
1. Lembaran Kerja
2. Kalkulator
3. Komputer
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" PELAKSANA ' e " MUTU BAKU ]

KEGIATAN Petugas Venfi PPK Keterangan
Waktu Output
Urusan kator OPD o A Kelengkapan 2
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
1 Mengajukan  SPJ  beserta C“\‘ Bukt Pengeluaran Kas beserta | 10 Menit SPJ lengkap Paraf PPTK
lampiran untuk diverifikasi g lampiran lengkap dan Pembantu
Pelaksana
Kegiatan
2. Memverifikasi SPJ ﬁJ" Bukti Pengeluaran Kas beserta | 5 Menit SPJ lengkap =
» - lampiran lengkap
3 Mengoreksi, paraf di BPK Bukti Pengeluaran Kas beserta | 5 menit SPJ Lengkap | -
<> lampiran lengkap sdh diparaf
4 Menandatangani Bukti Pengeluaran Kas beserta | 10 menit SPJ  lengkap | -
lampiran lengkap sdh ditanda
s O tangani
5. Menandatangani Bukti Pengeluaran Kas beserta | 30 menit SPJ  lengkap | -
lampiran lengkap sdh ditanda
<> tangani
|




6 Proses CMS
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~L— Pemindahbukuan 10 mentt Buidi transfer
|
" | |
7  Proses BKU } 1 ~1
> Bukti Pengelueran Kas beseria | S meni BKU |
| I lampran lengkap 1| '-
:
8 Input SIPD Kemendagri v [ i
I’:I Bukti Pengelvaran Kas beserta| 710 mend Hasil inputan |
lampiran lengkap di SIPD
Kemendagri |
8 Membuat SPP/SPM SPP/ SPM 15 menit SPP/ SPM SPJ non DAK

| harus mencCapan
| 25% UP, SFJ
| DAK tidsk periu
| mencapan  25%
upP




