
NOTULEN

Sidang/Rapat : Koordinasi Penilaian Arsip Musnah
Hari/Tanggal : Rabu, 24 Juli 2024
Waktu Panggilan : 08:00 WIB
Waktu Sidang/Rapat : 08:00 WIB
Tempat : RR Dewi Shinta
Acara : 1. Pembukaan

2. Pembahasan
3. Penutup

Pimpinan Sidang/Rapat
Ketua : Plt. Kepala Dinas
Sekretaris : Kepala Sub Bagian Umum dan Kepegawaian
Pencatat : KHANSA CHOIRUL AFIFAH, A. Md.
Peserta Sidang/Rapat : 1. KHANSA CHOIRUL AFIFAH, A. Md. (DP3AP2KB)

2. DINDA LUSIANA, A.Md (DPK)
3. SAPTO WASONO, S.S.T.Ars (DPK)
4. SRI SUMARNI, S.E. (DP3AP2KB)
5. NURUL HAKIM, A.Md. (DPK)
6. ASTUTI IKA MARTA, A.Md. (DPK)
7. HERIBERTUS SOEDJATMIKO, S.I.P. (DP3AP2KB)
8. ZULFA AMIN, S.Si. (DP3AP2KB)
9. NOVI DIAH ANGGRAINI, S.H. (DP3AP2KB)

10. EGI WIYATMOKO, A.Md (DP3AP2KB)
11. SARMIN, S.I.P., M.Si. (DP3AP2KB)
12. ARDI PRIMAJATI, A. Md. (DP3AP2KB)

Kegiatan Sidang/Rapat : 1. Pembukaan
2. Pembahasan
3. Penutup

1. Kata Pembukaan : Rapat dibuka dengan berdo'a

2. Pembahasan : Rapat dihadiri oleh perwakilan dari Subbag Umum Kepegawaian dan Subbagian
Keuangan Dinas Pemberdayaan Perempuan Perlindungan Anak dan Pengendalian
Penduduk dan Keluarga Berencana serta Tim Penilai Arsip DP3AP2KB dari Dinas
Perpustakaan dan Kearsipan.

Arsip usul musnah yang dinilai merupakan arsip umum dan arsip keuangan yang
telah melewati masa retensi arsip.

Proses penilaian dengan mengecek seluruh daftar dan beberapa fisik arsip yang
masih menjadi pertimbangan untuk dimusnahkan atau tidak.



Beberapa masukan dari Dinas Perpustakaan dan Kearsipan yaitu untuk melengkapi
uraian arsip, mengecek arsip Berita Acara dan Surat Keputusan yang kemungkinan
memiliki nilai kesejarahan, menyesuaikan antara uraian arsip dan jumlahnya,
menggabungkan arsip dengan uraian yang sama.

Terdapat 3 nomor yang tidak dapat dimusnahkan karena dimungkinkan memiliki
nilai kesejarahan dan dianjurkan untuk diserahkan yaitu arsip Berita Acara
Penyerahan dan Surat Keputusan SOP.

Proses penilaian arsip menghasilkan dokumen usul musnah yang dituangkan dalam
Pertimbangan Panitia Penilai Arsip yang ditandatangani oleh panitia.

3. Keputusan : Terdapat 3 nomor yang tidak dapat dimusnahkan karena dimungkinkan memiliki
nilai kesejarahan dan dianjurkan untuk diserahkan yaitu arsip Berita Acara
Penyerahan dan Surat Keputusan SOP.

Melakukan penandatanganan Surat Pertimbangan Panitia Penilai Arsip.

Rapat koordinasi Penilaian Arsip ini untuk dilanjutkan prosesnya agar arsip dapat
segera dimusnahkan.

PIMPINAN SIDANG/RAPAT

KEPALA SUB BAGIAN UMUM DAN
KEPEGAWAIAN 

HERIBERTUS SOEDJATMIKO, S.I.P.
NIP. 197103031992031007
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